
                

                        NARMAN İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

                                                  KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU                                 EK-2 

 

                      EK-2 

TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

Geri Alınan Sürücü Belge 

Teslim İşlemleri 

 

a-) Karayolları Trafik Kanununun 41/E Maddesinden İptal 

Edilenler (Adli Sicil Kayıtlarında Belirtilen Suçlardan 

Hükümlülük Kaydı Görülmeyenler - İlgili Mahkemeden 

Yasaklanmış Hakların İadesine Dair Karar Getirenler - 

Sürücü Belgenin İadesi Yönünde Mahkeme Kararı 

Bulunanlara İptal Şerhi Kaldırılarak İlgilisine İmza Karşılığı 

Teslim Edilir.) 

 

 

 

 

 

 

 

15 DAKİKA 

b-) Karayolları Trafik Kanununun 45. Maddesinden İptal 

Edilenler (Sürücülüğe engel bir halinin olmadığı veya mevcut 

halin daha sonra ortadan kalktığı sağlık raporu ile tespit 

edildiği takdirde ilgilisine imza karşılığı teslim edilir.)                    

                                                                                                                                                       

c-) Mahkeme Kararı İle Geçici İptal Edilenler  

(Süre bitimi teslim edilir)      

 

d-) Alkollü Araç Kullanma Nedeni İle Geçici İptal Edilenler  

-1. Kez 6 Ay Süreli Geri Alınanlar Süre Bitimi Maliyeden 

Alınan Trafik Ceza Borcu Olmadığına Dair Yazı 

-2. Kez 2 Yıl Süreli Geri Alınanlar Süre Bitimi İl Sağlık 

Müdürlüklerinden Verilen 'Sürücü Davranışları Geliştirme 

Eğitim" Belgesi ve Maliyeden Alınan Trafik Ceza Borcu 

Olmadığına Dair Yazı  

-3. Kez 5 Yıl Süreli Geri Alınanlar Psiko Teknik 

Değerlendirme Psikiyatri Uzman Muayenesi Belgesi ve 

Maliyeden Alınan Trafik Ceza Borcu Olmadığına Dair Yazı  

- 48/9 "Ölçüm Reddi" 2 Yıl Süreli Geri Alınanlar Maliyeden 

Alınan Trafik Ceza Borcu Olmadığına Dair Yazı Getirilmesi 

Halinde İlgilisine İmza Karşılığı Teslim Edilir)   

                                                                  

   

2 

Trafikten Men Edilen Araç 

Teslim İşlemleri 

 

Trafikten Men Edilme Nedeni Olan Eksikliğin Giderilmesi 

Halinde veya Eksikliğin Otoparkta Giderilmesinin Mümkün 

Olmadığı İçin İzin Talebinin "Araç Sahibi" - "Vekalet Sahibi" 

- "Trafik Kuruluşları Tarafından Araç Sahibi Adına 

Düzenlenmiş ve 0 442 741 28 55 Nolu Faksımıza Gönderilen 

Muvafakatname Sahibi" Tarafından Kimlik Belgesi ile Bizzat 

Müracaatı Üzere Teslim Edilir. 

15 DAKİKA 

3 

Trafik Kazası Tespit 

Tutanağı Teslim İşlemleri 

 

a-) Maddi Hasarlı Trafik Kazası Tespit Tutanağı ile Sürücü 

Alkol Raporu Sureti Talebi İstenmesi Halinde Araç Sürücüsü 

veya Araç Sahibi-Vekalet Sahibinin Kendisinin Kimlik 

Belgesi ile Müracaatı ile Teslim Edilir.    

 15 DAKİKA 

b-)Yaralanmalı ve Maddi Hasarlı Trafik Kazası Tespit 

Tutanağı ile Alkol Raporu Sureti Talepleri Kabul 

Edilmemektedir. Polis Merkezi Amirliği ve Cumhuriyet 

Başsavcılıklarına Müracaat edebileceklerdir) 

4 

Kaza Raporu Tasdikli 

Onayı Verme  Kaza Yapan Sürücü Veya Araç Sahibinin Başvurusu 
10 DAKİKA 



 

POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ/İDARİ BÜRO 

 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 Silah Ruhsat Tahkikatı 
İlgili Belge Ve Dokümanların Getirilmesi Sonucu Mahalli 

Araştırma 
5 İŞ GÜNÜ 

2 Ölüm Tahkikatı Kimlik Belgesi 20 DK. 

4 Askeri Evraklar Kimlik Belgesi 5 İŞ GÜNÜ 

5 İşyeri Ruhsatı Tahkikatı Genel Güvenlik Ve Yönünden Araştırma 7 İŞ GÜNÜ 

          

  BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 

Meskende Silah 

Bulundurma Ruhsatı 

Verilmesi 

-Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Talep Dilekçesi 

- Son bir yıl içinde çekilmiş 4 adet fotoğraf 

- Silah Ruhsatı Alınmasında Sakınca Bulunmadığına Dair 

Sağlık Kurulu Raporu,                                                                            

- Parmak İzi Çıktısı 

- Harç Makbuzu 

- Vergi Dairesinden 5000 TL Üzerinde Borcu Olmadığına 

Dair Yazı 

-Yarım Kapak Dosya 

30 GÜN 

2 

 İş Yerinde Silah 

Bulundurma Ruhsatı 

Verilmesi 

Meskende Silah Bulundurma İçin İstenen Evraklara 

İlaven; 

-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı fotokopisi (iş yeri açma ve 

çalıştırma ruhsatına tabi olunmaması halinde buna ilişkin 

belge ve işletme/faaliyet izin belgesi) 

- Mükellefiyeti gösterir vergi dairesi yazısı 

-İşyeri ortaklık veya şirkete ait ise, yönetimin buna ilişkin 

kararı ve muvafakat yazısı 

30 GÜN 

3 

Kamu Görevlilerine Silah 

Taşıma Ruhsatı Verilmesi   

 

-Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe   

- Son Bir Yıl İçinde Çekilmiş 4 Adet Fotoğraf 

- Görev belgesi 

- Parmak İzi Çıktısı 

-Yarım Kapak Dosya      

- Silah ruhsatı alınmasında sakınca bulunmadığına dair sağlık 

kurulu raporu,(Yönetmeliğin 8. maddesinin (a) bendi ile  (e) 

bendinin (1),(2),(3),(4),(5) ve 10 bentlerinde sayılan 

görevliler hariç)   

30 GÜN 



5 

 

Emekli Kamu Görevlilerine 

Silah Taşıma Ruhsatı 

Verilmesi 

 

-Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe 

- Son Bir Yıl İçinde Çekilmiş 4 Adet Fotoğraf  

- Silah Ruhsatı Alınmasında Sakınca Bulunmadığına Dair ----

-Sağlık Kurulu Raporu  

- Silah Ruhsat İstek Formu 

- Parmak İzi Çıktısı 

-Yarım Kapak Dosya 

- Emekli Kimlik Kartı Fotokopisi 

- Meslek veya Memuriyetten Men İstemiyle Tahkikat Açılıp 

Açılmadığı veya Kesinleşmiş Bir Mahkeme Kararı Bulunup 

Bulunmadığına Dair Kurum Yazısı 

-İlgili Mevzuat Gereği Yükümlü Olanlardan Ruhsat Harç 

Bedeli 

 

30 GÜN 

 

6 Ruhsatlı Silahın Hibesi -Dilekçe 3 GÜN 

7 
Silah Nakil Belgesi 

Verilmesi             
-Dilekçe 

3 GÜN 

8 
Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi 

verilmesi 

- Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe           

- Son Bir Yıl İçinde Çekilmiş 4 Adet Fotoğraf 

- Silah Ruhsatı Alınmasında Sakınca Bulunmadığına Sağlık 

Raporu (Tek Hekim), 

-Parmak İzi Çıktısı  

- Harç Makbuzu 

-Yarım Kapak Dosya 

-Vergi Dairesinden 5.000 TL’yi Aşan Vadesi Geçmiş Vergi 

Borcu Olup Olmadığına Dair Yazı 

-Devir ve Yenilemelerde Müracaatta Yivsiz Tüfeklerin 

Tespiti İçin Getirilmesi 

30 GÜN 

9 
Patlayıcı Madde Taşıma 

İzin Belgesi Verilmesi 

-Dilekçe/Resmi Üst Yazı,  

-Patlayıcı Madde Nakledenlere ait Güvenlik Belgesi   

-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortası Poliçesi,  

-Nakilci Belgeleri, SRC Belgesi 

-Depo Tespit Tutanağı veya Sarf Tutanağı,  

-Ordino  

 

1 GÜN 

        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İLK MÜRACAAT YERİ: İKİNCİ MÜRACAAT YERİ: 

İSİM  : Abubekir AKYÜZ İSİM   : Aziz Oğuz ALEMDAROĞLU 

UNVAN : İlçe Emniyet Amir V. UNVAN  : Kaymakam 

ADRES  : Narman İlçe Emniyet Amirliği ADRES  : Narman Hükümet Konağı 

TEL   : 0 442 741 24 93 TEL   : 0 442 741 20 05 

FAKS   : 0442 741 28 55 FAKS  :  

E-POSTA      :  E-POSTA  : iletisim@narman.gov.tr 

 


